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Bedienungsanleitung fiir die Advoware Online-Akte

Wie konnen Sie jetzt die Online-Akte von Advoware nutzen?

Die Anwaltskanzlei Sohn muss Sie zunéachst fir die Advoware Online-Akte freigeben und
Ihnen lhre Zugangsdaten fir die Advoware Online-Akte zur Verfugung stellen.

Sobald die Anwaltskanzlei Sohn in lhrer Angelegenheit die Schriftsédtze fertigt, erhalten Sie

eine E-Mail mit der Information, dass neue Dokumente zur Verfligung stehen.

Gehen Sie nun in der Email auf den beigefligten Link oder gehen Sie auf die Internetseite
https://www.advo-net.net/OnlineAkte/ oder klicken Sie auf unserer Kanzleiwebseite
http://www.anwaltskanzlei-sohn.de/Online-Akte.htm auf:

Online-Akte

Es 6ffnet sich nun die Anmeldemaske der Online-Akte. Geben Sie bitte folgende Daten ein:

Kanzlei: Anwaltskanzlei Sohn

Datenbank: ADVOWARE

Benutzername und Kennwort: Hier tragen Sie lhre Zugangsdaten ein, die Sie von der
Anwaltskanzlei Sohn erhalten haben,

ANMELDUNG

Kanzlei IAnwaltskanzlei Sohn |

Datenbank  [ADVOWARE |

Benutzername | |

Kennwort | ]

Anmelden I

und gehen auf ,Anmelden®.
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Es 6ffnet sich nun die Advoware Online-Akte mit dem Suchfenster.

\ Anwaltskanzlei Sohn | ADVOWARE

Akte: | N\ | 7 " Aktensuche

Aktensuche

Onh‘r;in;k;e [ [ [alle ~| suche | Aktenliste

b Stammdalen

Bitte fihren Sie eine Aktensuche durch.

Hier kbnnen Sie die Aktennummer eintragen oder z. B. den Namen der Akte. Eine weitere
Méglichkeit ware, einfach ohne jede Eingabe auf ,Suchen® zu gehen. Es werden dann alle
freigegebenen Akten angezeigt.

Wahlen Sie nun die Akte aus, welche Sie einsehen wollen. Sie gelangen dann in die
~Stammdaten®

Wenn Sie sich in der Advoware Online-Akte eingeloggt haben, haben Sie folgende
Méglichkeiten die ausgewéhlte Akte einzusehen:

OnlineAkte
Akten

» Stammdaten

Dokumente
Inkasso
» Forderungen
¥ Zahlungen
¥ Forderungsaufstellung

¥ 7Usa

mmenfassung

» Abmelden

» Kennwaort andern

Dateien herunterladen

Wenn Sie sich in der Advoware Online-Akte eingeloggt haben, gelangen Sie in die
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~Aktengeschichte®. Wahlen Sie am rechten Rand die gewiinschte Datei und speichern Sie

diese im gewlnschten Zielverzeichnis auf lhrem Coumputer.

MITTEILUNG SENDEN

Mitteilung senden
Wenn Sie sich in der Advoware Online-Akte eingeloggt haben, gelangen Sie in die

~Mitteilung senden®.
OnlineAkie
Aldes Betreff:
» Stammdaten

Text:

Senden I

Hier kbnnen Sie eine Mitteilung eintragen und gehen dann auf ,Senden®.
Die Anwaltskanzlei Sohn erhalt nun eine Nachricht, dass Sie etwas Neues mitgeteilt haben.

DOKUMENT VERSGHIGKEN

Dateien hochladen
Wenn Sie sich in der Advoware Online-Akte eingeloggt haben, gelangen Sie in die

,Dokument verschicken®.
OnlineAkte

Bemerkung: [
Keine Datei ausgewahlt.

Akten
Durchsuchen..

» Stammdaten
» Bet Datei:
2 Hochladen

Dokui
Inkasso
» Forderungen
» Zahlungen
» For ingsaufstellung
menfassung

n
» Kenn andern

Hier kénnen Sie eine Bemerkung eintragen und die Datei Gber ,Durchsuchen® hinzufiigen.
Wenn Sie nun alles ausgewahlt haben, gehen Sie auf ,Hochladen®.

Die Anwaltskanzlei Sohn erhalt nun eine Nachricht, dass Sie etwas Neues hochgeladen

haben.
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